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1. INTRODUCAO

A MENEGALLI ADMINISTRADORA DE CONSORCIOS LTDA., pessoa
juridico de direito privado, inscrita no CNPJ sob o n° 76.853.043/0001-81, com sede
na Av. Engenheiro Mesquita, 105 — Centro, Ararangua/SC., regulada pela Lei
11.795/2008 e autorizada pelo Banco Central do Brasil e demais 6rgdos publicos
competentes, a constituicdo e administragdo dos Grupos de Consorcios, regendo-se
pelo seu contrato social e respectivos regulamentos.

Por ser Administradora de Consorcios esta listada no rol do artigo 1° da Circular
3.461/09, devendo implantar politicas e procedimentos internos de controle
destinados a prevenir sua utilizacdo na pratica dos crimes de que trata a lei n°. 9.613
de 03 de marc¢o de 1998.

Desta forma, a Menegalli Administradora de Consorcios, em conformidade a Circular
3.461/2009 do BACEN e as melhores praticas nacionais e internacionais para
prevencdo e combate os crimes de lavagem de dinheiro, ocultagdo de bens, direito e
valores e contra o financiamento ao terrorismo. Vem apresentar sua Politica
Institucional de PLD/FT, estabelecida para:

l. Prevenir, detectar e combater a utilizacdo do sistema de consorcio contra fins
ilicitos;

Il. Garantir que os métodos, ferramentas e canais utilizadas pela Administradora
para a prevencdo, deteccdo e combate a lavagem de dinheiro e financiamento ao
trafico sempre estardo atualizados e, em conformidade com as normas vigentes;

I1l.  Garantir facil acesso as informacdes, conteddos e treinamentos aos
funcionarios e colaboradores de sua politica institucional de PLD/FT.

IV.  Garantir que a estrutura dedicada a PLD/FT é compativel com o porte e 0
volume de operac@es da instituicdo;

V. Garantir que o processo de monitoramento e selecdo de operacdes atipicas
identifiqguem e encaminhem para anélise todas as situacdes previstas na Carta Circular
n® 3.542 de 2012;

VI.  Garantir a execu¢do dos procedimentos periddicas para verificar se 0s
consorciados encontram-se de lista internacionais como terroristas ou organizacgoes
terroristas, bem como, se um consorciado se tornou pessoa politicamente exposta ou
deixou de sé-lo;

VIIl.  Garantir procedimentos e critérios formalizados para coleta de informac6es
cadastrais de seus consorciados;
VIII. Definir critérios e procedimentos para selecdo, treinamento e

acompanhamento da situacdo econémico-financeira dos funcionarios da instituicéo;
IX.  Providenciar testes de verificagdo com periodo méximo de um ano, que
assegurem a adequacéo dos dados cadastrais de seus consorciados;

X. Providenciar a adogdo de medidas que garantam a execucdo de trabalhos
adequados de auditoria interna nos controles de PLD/FT da instituicéo.
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2. ABRANGENCIA

O presente manual fornece as diretrizes basicas adotadas pela Menegalli Consorcios
no sentido de prevenir e combater a lavagem de dinheiro e o financiamento de
atividades terroristas e visa garantir, ndo s6 o cumprimento das leis e regulamentacoes
relacionadas ao tema, como também instruir e direcionar seus profissionais no auxilio
a deteccédo e na conducéo de agdes quando da suspeita deste tipo de crime.

Portanto, esta politica devera ser cumprida por todos os funcionarios da
Administradora especialmente por aqueles profissionais alocados em areas que
efetuam relacionamento com clientes e fornecedores. Passando a ser obrigatorio o
conhecimento e obediéncia ao conteldo aqui documentado, ndo sendo tolerado
qualquer tipo de justificativa quanto ao desconhecimento em casos de
descumprimento desta regulamentacéo interna.

3. OBJETIVOS

Este manual tem por objetivo consolidar os principios e as diretrizes da Menegalli
Consorcios a Politica de Prevencdo e combate a lavagem de dinheiro e contra o
financiamento do terrorismo, estabelecendo normas e procedimentos, funcbes e
responsabilidades, para o cumprimento das atividades de PLD/FT. Bem como,
demonstrar a preocupagdo da Menegalli Consércios em cumprir as leis que tratam do
assunto.

4. DEFINICAO

A “Lavagem de Dinheiro” € o processo pelo qual sdo inseridos, na economia, 0s
ganhos decorrentes de atividades ilicitas, buscando ocultar a origem ilegal, podendo
envolver operacdes sofisticadas dentro do sistema financeiro.

Tipificado no artigo 1° da Lei 9.613 de marco de 1998:

Artigo 1° - Ocultar ou dissimular a natureza, origem, localizacao,
disposicdo, movimentagdo ou propriedade de bens, direitos ou valores
provenientes, direta ou indiretamente, de infracdo penal.

Pena: recluséo, de 3 (trés) a 10 (dez) anos, e multa.

8 1° Incorre na mesma pena quem, para ocultar ou dissimular a utilizagéo
de bens, direitos ou valores provenientes de infracdo penal:

| - os converte em ativos licitos;

Il - os adquire, recebe, troca, negocia, da ou recebe em garantia, guarda,
tem em dep0sito, movimenta ou transfere;

Il - importa ou exporta bens com valores ndo correspondentes aos
verdadeiros.
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8 2° Incorre, ainda, na mesma pena quem:

| - Utiliza, na atividade econdmica ou financeira, bens, direitos ou valores
provenientes de infragdo penal,

Il - participa de grupo, associacdo ou escritorio tendo conhecimento de
que sua atividade principal ou secundaria é dirigida a préatica de crimes
previstos nesta Lei.

§ 3° A tentativa é punida nos termos do paragrafo unico do art. 14 do
Cadigo Penal.

8§ 4° A pena sera aumentada de um a dois tercos, se os crimes definidos
nesta Lei forem cometidos de forma reiterada ou por intermédio de
organizagao criminosa.

8 5° A pena poderd ser reduzida de um a dois tercos e ser cumprida em
regime aberto ou semiaberto, facultando-se ao juiz deixar de aplica-la ou
substitui-la, a qualquer tempo, por pena restritiva de direitos, se o autor,
coautor ou participe colaborar espontaneamente com as autoridades,
prestando esclarecimentos que conduzam a apuracdo das infracGes
penais, a identificacdo dos autores, coautores e participes, ou a
localizacdo dos bens, direitos ou valores objeto do crime.

5. BASE LEGAL

Abaixo, listamos as principais bases legais a serem observadas para constru¢do do
presente manual de Politicas internas de Prevencéo e combate a lavagem de dinheiro
e combate ao financiamento do terrorismo:

l. Lei n®9.613 de 03 de marco de 1998;

Il. Lei n® 12.683 de 09 de julho de 2012;

1. Lein®13.260 de 16 de marco de 2016;

IV.  Lein®13.810 de 08 de margo de 2019;

V. Circular n° 3.461/2009 do Banco Central do Brasil;
VI. Circular n®5.517/2010 do Banco Central do Brasil;
VII.  Circular n°®5.583/2012 do Banco Central do Brasil;
VIII.  Circular n® 3.654/2013 do Banco Central do Brasil;
IX.  Circular n®3.942/2019 do Banco Central do Brasil;

X. Carta Circular n°® 3.430/10 do Banco Central do Brasil;
XI.  Carta Circular n° 3.542/12 do Banco Central do Brasil.

6. COMPETENCIAS

COAF: Orgdo competente a coordenar e propor mecanismos de cooperagio e troca
de informagdes viabilizando acles répidas e eficientes na prevencdo e combate a
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ocultacdo de bens, direitos e valores. Recebe, examina e identifica ocorréncias
suspeitas de atividades ilicitas previstas na Lei.

Disciplina e aplica penas administrativas a instituicdes ligadas a setores que nao
possuem 6rgdo regulador ou fiscalizador préprio e Comunica as autoridades
competentes, para instauracdo de procedimentos cabiveis, ao detectar indicios da
prética do crime de lavagem de dinheiro ou de qualquer outro crime.

7. DO PROCESSO DE PREVENCAO A LAVAGEM
DE DINHEIRO E AO FINANCIAMENTO AO
TERRORISMO - PLD/FT

A Menegalli Consorcios estabelece por este manual de procedimentos internos, um
programa de conformidade e aderéncia a Legislacdo e normas vigentes, através de
um processo de a¢6es que asseguram a adequada identificacdo de nossos funcionarios
e consorciados, adquirindo, atualizando e armazenando as informagdes cadastrais,
bem como, procedimentos especificos para identificacdo do beneficiario final e de
Pessoas Expostas Politicamente - PEPs.

Para garantir o cumprimento do Programa de Prevencdo a lavagem de dinheiro e
contra o financiamento ao terrorismo, estabelecemos as seguintes regras:

7.1 CONHECA SEUS FUNCIONARIOS (Know Your Employee —
KYE)

Em cumprimento ao inciso 11, paragrafo 1°, artigo 1° da Circular 3.461 do BACEN,
fica definido os critérios e procedimentos para selegdo, treinamento e
acompanhamento da situacdo econémico-financeira dos funcionarios da instituicdo
na seguinte forma:

7.1.1 Na selecdo:

Os procedimentos de contratacdo de funcionarios foram estabelecidos em conjunto
pela area de Controles Internos, Compliance e Recursos Humanos. Para toda
contratacdo devera ser seguido procedimento de andlise e coleta de documentacéo,
para certas areas consideradas como de maior vulnerabilidade, deverdo ser efetuadas
analises mais detalhadas do profissional a ser contratado.

Desta forma, o lista de documentos necessarios para a contratacdo do funcionario,
ficam a cargo da area de Recursos Humanos, a pesquisa de informagdes disponiveis
no mercado fica sob a responsabilidade da area de Controles internos e Compliance.

As andlises e resultados tambem ficam sob a responsabilidade da area de Recursos
Humanos e deveréo ser mantidos sob confidencialidade.
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7.1.2 Do treinamento:

Serdo aplicados treinamentos periddicos aos funcionarios da administradora para
atualizacdo e compreensdo da importancia da aplicacdo do processo de Prevencao a
lavagem de dinheiro e contra o financiamento ao terrorismo.

7.1.3 Do acompanhamento da situacéo econémico-financeiro dos funcionarios:

A Menegalli Consorcios providenciard anualmente a atualizagdo dos cadastros de
seus funcionarios e representantes, para supervisionar quanto ao seu comportamento
econémico-financeiro, alteracdo no padréo de vida sem justificativa aparente, exagero
no tratamento prestado a determinados consorciados, descumprimentos continuos dos
procedimentos de controles internos, ou seja, qualquer suspeita a pratica dos crimes
que trata a Lei n® 9.613/98.

7.2 CONHECA SEUS CONSORCIADOS (KNOW YOUR
CUSTOMER - KYC)

Conhecer o cliente € uma das principais exigéncias para que a Instituicdo possua
praticas financeiras solidas e seguras. O conhecimento adequado do cliente minimiza
a entrada de capital originario de atividades ilicitas / criminosas na Administradora.

Assim, a Menegalli Consércios adotou um processo de a¢des para garantir a adequada
identificacdo e aceitacdo de consorciados, bem como, a origem e a constituicao de
seu patriménio e recursos financeiros.

7.2.1 Do processo para cadastramento
O processo de coleta e atualizagdes das informacdes seguird da seguinte forma:

l. Prospeccao e inicio de relacionamento;

. - Andlise de crédito em Orgdo de Protecio ao Crédito;
- Anélise pelo responsavel Compliance;
- Cruzamento de informagdes em bancos de dados em parceria com
empresas especializadas;
- Por fim, cadastro do cliente no sistema com todas as informacoes
colhidas, na qualidade de consorciado em grupo de consorcio;

. Monitoramento anual das informacGes cadastrais, conforme estabelece o
artigo 2°, paragrafo 5°, da Circular 3.461/2009 do BACEN;

IV. E, quando necessario, comunicacdo ao COAF. Conforme estabelece o
artigo 13° da Circular 3461/2009 do BACEN.

7.2.2 Informacdes exigidas para aquisi¢cdo de Quota de Consorcio

Para aquisicdo de Quota de Consorcio, € obrigatoria a completa identificacdo do
cliente, mediante preenchimento de ficha Proposta de Adesdo contendo, as seguintes
informacdes, que deverdo ser mantidas atualizadas.
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l. Pessoas fisicas: nome completo, filiacdo, nacionalidade, data e local do
nascimento, sexo, estado civil, nome do conjuge, se casado, profisséo,
documento de identificacdo, nimero de inscri¢do no Cadastro de Pessoas
Fisicas — CPF, telefone, enderego residencial, endereco comercial e e-
mail;

Il. Pessoas juridicas: razdo social, atividade principal, forma e data de
constituicdo, documentos, contendo as informacdes referidas na alinea
anterior, que qualifiquem e autorizem os representantes, mandatarios ou
prepostos a movimentar a quota, nimero de inscricdo no Cadastro
Nacional de Pessoa Juridica— CNPJ, telefone, endereco comercial, e atos
constitutivos, devidamente registrados, na forma da lei, na autoridade
competente;

7.2.3 Copias exigidas para registro nos arquivos da Administradora, conforme
estabelece o artigo 11° da Circular 3.461/2009 do BACEN

l. CPF;

1. Carteira de identidade;

Il Comprovante de Renda;

IV. Comprovante de Residéncia;

V. Certidao de Nascimento/Casamento;

VI. Declaracdo de Imposto de Renda (Gltimo exercicio);

VIl.  Em caso de menoridade, assinar junto com seu representante legal,
Declaracéo especifica para menores de 18 anos;

Vill.  Declaracdo se Pessoa Politicamente Exposta.

7.2.4 Beneficiario Final

Beneficiario final é aquele que esta no topo da estrutura empresarial, com poder
decisorio e com papel fundamental nas decisdes finais, controlando ou influenciando
significativamente a estrutura da empresa. Portanto sua identificacdo € fundamental
no processo de prevencao e combate a lavagem de dinheiro.

Os dados do Beneficiario final, sdo informados desde o inicio em campo especifico
na Proposta de Adesdo, item 13.

Durante a analise e faturamento de crédito para liberagdo do pagamento de crédito
quando o vendedor se trata de Pessoa Juridica é efetuado a consulta do CNPJ no site
da Receita Federal para identificacdo dos socios e administradores, caso nao seja
possivel a identificacdo € solicitado o Contrato Social juntamente a Gltima alteracdo
contratual.

7.2.5 Pessoa Politicamente Exposta (PEP)

Sdo consideradas Pessoas Politicamente Expostas, as pessoas fisicas que se
enquadram nos parametros do artigo 4° da Circular n® 3.654/2009 do BACEN, as
pessoas fisicas que se declaram PEP atraveés do Campo préprio na Ficha de Proposta
de Adesdo e aquelas apontadas em listas publicas ou privadas em pesquisa pelo
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Compliance. Pessoas que possuam relacionamento direto com PEP, mesmo que nao
declarado em campo proprio em ficha de Proposta de Adesdo, também deverdo assim
ser classificadas.

A titulo de conhecimento, a circular 3.654/2009 do BACEN, assim define PEP:

Artigo 4° [...] 81° Consideram-se PEP os agentes publicos que desempenham ou
tenham desempenhado, nos Gltimos cinco anos, no Brasil ou em paises, territorios e
dependéncias estrangeiros, cargos, empregos ou funcdes publicas relevantes, assim
como seus representantes, familiares e outras pessoas de seu relacionamento préximo.
8 2° No caso de clientes brasileiros, devem ser abrangidos:

| - os detentores de mandatos eletivos dos Poderes Executivo e Legislativo da Uniéo;
Il - os ocupantes de cargo, no Poder Executivo da Unido:

a) de ministro de estado ou equiparado;

b) de natureza especial ou equivalente;

c) de presidente, vice-presidente e diretor, ou equivalentes, de autarquias, fundacgdes
publicas, empresas publicas ou sociedades de economia mista;

d) do Grupo Direcdo e Assessoramento Superiores (DAS), nivel 6, ou equivalentes;
I11 - os membros do Conselho Nacional de Justica, do Supremo Tribunal Federal, dos
tribunais superiores, dos tribunais regionais federais, do trabalho e eleitorais, do
Conselho Superior da Justica do Trabalho e do Conselho da Justica Federal;

IV - os membros do Conselho Nacional do Ministério Publico, o Procurador-Geral
da Republica, o Vice-Procurador-Geral da Republica, o Procurador-Geral do
Trabalho, o Procurador-Geral da Justica Militar, os Subprocuradores-Gerais da
Republica e os Procuradores-Gerais de Justica dos Estados e do Distrito Federal,

V - 0s membros do Tribunal de Contas da Uni&o e o Procurador-Geral do Ministério
Publico junto ao Tribunal de Contas da Unido;

VI - os governadores de Estado e do Distrito Federal, os presidentes de tribunal de
justica, de assembleia e camara legislativa, os presidentes de tribunal de contas de
Estado, do Distrito Federal e de Municipio, e de conselho de contas dos Municipios;
VII - os prefeitos e presidentes de Camara Municipal de capitais de Estados.

8 3° No caso de clientes estrangeiros, para fins do disposto no caput, as instituicdes
mencionadas no art. 1° devem adotar pelo menos uma das seguintes providéncias:

| - solicitar declaragdo expressa do cliente a respeito da sua classificacao;

Il - recorrer a informacdes publicamente disponiveis;

I11 - consultar bases de dados comerciais sobre PEP; e

IV - considerar como PEP a pessoa que exerce ou exerceu funcgbes publicas
proeminentes em um pais estrangeiro, tais como chefes de estado ou de governo,
politicos de alto nivel, altos servidores governamentais, judiciais, do legislativo ou
militares, dirigentes de empresas publicas ou dirigentes de partidos politicos.

7.2.5 - 1. Adequacéo na Proposta de Adesao
Na nova Proposta de Adesdo para Participacdo a Grupo de Consorcio, ja possui

campo para identificacdo de PEP — Pessoas Expostas Politicamente. Vejamos modelo
abaixo:
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7.2.5—11. Adequacéo do sistema para cadastro de clientes

A nova versao v07 do Sistema (SiensNet), ja possui 0 mddulo para o tratamento de
Pessoas Expostas Politicamente (PEP).

= 01 - MENEGALLI ADM. DE CONS.LTDA MENEGALLI
] siens
Quarta-feira, 4 de Setembro de 2019 ] iimen 11:22h"

Gerenciador  AdesSo| Cadastros | Operacional  Contemplagées  Financeiro  Atendiment: Contabilidade  OQuvidori

Especificos  Gair
Grupos | Relatd Grupos | C | Relatd G | Revendas/ iCobradores | Bem Objeto | CEP | Fiadores / Avalistas | Beneficidrios do Seguro

Mbdulo de Consorciados

» Inclusdo/Aleragio Cadastral
rcédo Cadastral

tuicdo de GPF/CNPJ

. de Quotas

» Troca Cons. de Situagdo

+ Retomo de Renegociagio

» Planos de Renegociagio

» Cancelamento de Quotas

» Cancelamento Automatico

» Situagdo das Quotas

+ Troca de Bem Objeto

+ Bxclusdo de Quotas

* Quotas por CPFICNPJ

» Andlise Dados Cadastrais

» Cadastros Complementares

+ PH3A - Atualizacio Cadastral

+ ADNIOraMENo FIScos PLOIGET

» PEP - Pessoas Exp. Palit

» Cadastro Positivo

» e-Financeira

Conforme a tela acima, o modulo encontra-se no menu de Cadastros, submenu

Consorciados e neste mddulo vocé encontra 0s programas conforme descritos a
sequir:

Avenida Engenheiro Mesquita, 105, centro, Araranguda/SC, CEP: 88.900-057
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Programa 8901 - Carrega dados PEP para Siens, neste programa vocé devera
importar um arquivo de PEP, seja ele SERASA ou COAF. Apos a importagdo, o
sistema estara apto para emitir o relatorio e/ou validar o cadastro das quotas.

01 - MENEGALLI ADM. DE CONS. LTDA MENEGALLI

siens &

Quarta-feira, 4 de Setembro de 2019

0000091 - PEDRO JACINTO DOS PASS0S NETO 1 :ﬂ

Acesso Dindmico Gerenciador Adesdo Cadastros Operacional Contemplagbes Financeiro Atendimento Contabilidade Ouvidoria Especificos  Sair

programa [ <. | Menu de Trabaiho | Ler Coreio | Agenda com Consorciados | Pesquisar Programas | Alterar Senha | Chave de Liberagio

Modulo de Consorciados 8001 Carrega informacbes PEP p/ Siens v02
» Incluséo/Alteracdo Cadastral Ultima Carga do Arguivo:
+ Atualizacdo Cadastral
+ Substituigio de CPFICHP) 08/01/2019 as 18:35
» Alteracdo de Quotas . c
+ Troca Cons. de Stuaco Arquivo: [ /siens/v7/pep//pep012019.csv ]

+ Retomo de Renegociacio
» Planos de Renegociagdo
+ Cancelamento de Quotas SERASA_'® COAF
+ Cancelamento Automético Diretério/Nome do Arquivo COAF: [ENEEHE TRk Tec]
» Situacdo das Quotas

» Troca de Bem Chjeto

+ Exclusio de Quotas

+ Quotas por CPFICNPY

+ Andlise Dados Cadastrais

+ Cadastros Complementares

* PH3A - Atualizagio Cadastral

* Monitoramenta Riscos PLD/GFT

» PEP - Pessoas Exp. Polit

Origem do Arquivo:

» Cadastro Positive
» e-Financeira

Programa 8902 - Relacdo de Quotas PEP, aqui neste programa o usuario podera
emitir um relatério das pessoas PEP's que foram importadas no sistema.

01 - MENEGALLI ADM. DE CONS. LTDA MENEGALLI

siens &

0000091 - PEDRO JACINTO DOS PASS0S NETO 11 35 Ii
B

Acesso Dindmico Gerenciador Adesio Cadastros Operacional Contemplagbes  Financeire  Atendimento Contabilidade  Ouvidoria  Especificos  Sair

Quarta-feira, 4 de Setembro de 2019

Programa- L, | Menude Trabalho | Ler Gomeio | Agenda com Consorciados | Pesquisar Programas | Alterar Senha | Chave de Liberagdo
Madulo de Consorciados 2902 Relaco de Quotas PEP vi0
» Inclusdo/Alteragdo Cadastral

Data para Calculo: LElEUE] j
+ Atualizacio Cadastral
+ Subsfituic3o de CPFICHE

« Alteracdo de Quotas

» Troca Cons. de Situacao

» Retorno de Renegociagio

» Planos de Renegociagdo

» Gancelamento de Quotas

» Cancelamento Automatico

» Situacdo das Quotas

* Troca de Bem Objeto

» Exclusdo de Quotas

+ Quotas por CPFICNPJ

+ Andlise Dados Cadastrais

+ Cadastros Complementares

* PH3A - Atualizacdo Cadastral
* Monitoramento Riscos PLD/CFT
» PEP - Pessoas Exp. Polit

» Cadastro Positivo

» e-Financeira

Programa 8903 - Analisa Cadastro PEP. Conforme a tela abaixo, o usuério sera
alertado durante o cadastro da quota se o0 CPF informado trata-se de um PEP ou néo,
sendo um PEP, o programa mostra uma mensagem na tela a qual solicita que o usuario
AUTORIZE ou NAO que o cadastro seja efetuado.
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Contrato: 001547481 Grupo/Quota: 05040/0054.00 Prazo do Grupo: 120 meses

Consorciado X

enda Dados do Consorciado
| | Nome: GrupoiQuota: -

10VDE = =

secied| [ DADOSINICIAIS ] [ CONTATOS J( outrospabos | REFERENCAS || CONJUGE ]

r Reve Pessoa Exposta Politicamente

QL| Dados do Consorciado

Y Fisica Bloquear.
035l 927.317.675-53 Cobr. Amigével: [

m ° Nao Até

® Masculine ' Feminino Sim ' Nio  Até
E T Csn o

Regime Casamento: Sim 0 NEe At
*Nimero R6- | 0573381819
T

Compemenod0RG | |

‘A

Apdbs aparecer a mensagem durante a execucdo do programa 9939, o usuario deve
acessar o programa 8903, clicar no CPF pendente de analise e AUTORIZAR ou NAO
o0 cadastramento daquela quota. Posteriormente o usuario retorna ao programa 9939
e finaliza o cadastro da venda.

Siells ¥ 01 - MENEGALLI ADM. DE CONS. LTDA MENEGALLI
ne
e A S 0000091 - PEDRO JACINTO DOS PASSOS NETO T
Acesso Dindmico  Gerenciador Adesio Cad, Operacional G lagé i i di € ili Ouvidori ifi Sair
Programa - “ Menu de Trabalho | Ler Correio | Agenda com Consorciados | Pesquisar Programas | Alterar Senha | Chave de Liberacio
Modulo de Consorciados 80903 Analisa Solicitacio de Cadastro PEP v 06

Acdo: Selecione

» Inclusdo/Alteragdo Cadastral
+ Atualizagdo Cadastral

» Substituicdo de CPF/CHPJ -
» Alteracdo de Quotas m
= Troca Cons. de Situagdo

- Retomo de Renegociacio

» Planos de Renegociagio

» Gancelamento de Quotas

» Cancelamento Automético

+ Situagdo das Quolas

« Troca de Bem Objeto

+ Exclus3o de Quotas

» Quotas por CPF/CNPJ

« Andlise Dados Cadastrais

+ Cadastros Complementares

* PH3A - Atualizacdo Gadastral

* Meonitoramento Riscos PLD/CFT

» PEP - Pessoas Exp. Polit

» Cadastro Positivo

» e-Financeira

Vale lembrar que apenas os usuarios cadastrados no parametro conforme imagem
abaixo estdo aptos para autorizar a venda.

9401 Parametros de Programas v53
Programa: 8903 - Analisa Cadastramento PEP
01. Informe Usudrios que Podem Liberar o Cadastramento de PEP

- ( Apenas Master )

02. Informe o Motivo para Gravacdo da Agenda na Indusdo de PEP

[ restaurar ][ voltar ][ salvar ]

Avenida Engenheiro Mesquita, 105, centro, Ararangua/SC, CEP: 88.900-057
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As propostas de operagdes que possuam PEP como parte envolvida serdo sempre
consideradas como merecedoras de especial atencéo.

Desta forma, todos os consorciados devem estar sujeitos ao processo de renovagédo
KYC, o qual passa a ter prazo de validade definido por sua classificacdo de riscos
vinculados a PLD/FT.

7.3 CONHECA SEUS PARCEIROS COMERCIAIS

A Menegalli Consorcios realizard negocios apenas com terceiros idoneos e de
excelente reputacdo, com qualificacdo técnica adequada e que se comprometam
expressamente a adotar a mesma politica de tolerancia zero quanto a corrupcao.

Para tanto, sera realizada andlise prévia de antecedentes, qualificacdo e reputacédo de
seus parceiros, prestadores de servicos e representante, buscando afastar ddvidas
qguanto a seus valores éticos, idoneidade, honestidade e reputacdo, verificando
cuidadosamente quaisquer indicios que possam indicar propensdo ou tolerancia do
terceiro quanto a atos tipificados como crime em nosso ordenamento juridico.

Os novos parceiros comerciais e/ou representantes serdo avaliados pela &rea
solicitante e encaminhados para o departamento juridico. Antes da celebracdo do
contrato, o departamento juridico decidira pela aprovacdo ou ndo do representante.
Caso ndo seja encontrada nenhuma informacdo desabonadora, sera aprovada a
contracdo e dard inicio a negocia¢do com a empresa

7.4 PREVENCAO NO DESENVOLVIMENTO DE NOVOS
PRODUTOS

Aprimoramos um processo de avalicdo prévia, sob a 6tica de prevencao a atos ilicitos,
(lavagem de dinheiro), para aplicacdo em todos os produtos a serem lancados pela
Menegalli Consércios.

Quando do desenvolvimento de novos produtos, deverd contemplar as questdes
abordadas neste manual e ser submetidos a uma andlise prévia sob a 6tica de PLD/FT,
autorizando sua oferta ou uso ap6s manifestacéo favoravel do diretor responsavel por
PLD/FT da Administradora.

8. SIGILO DAS INFORMACOES

Todas as informacgdes nos casos que apresentarem suspeitas de utilizacdo na préatica
dos crimes de que trata a Lei n® 9.613/98, sdo de carater confidencial, ndo podendo,
em hipotese alguma, serem disponibilizadas a terceiros.

A comunicacgdo dos casos suspeitos que trata a Circular 3.461/09 do BACEN, néo
devera ser levada a conhecimento do consorciado envolvido. O Responsavel pelo
Compliance, devera preparar 0 processo e encaminhar as informacoes,
exclusivamente ao COAF, para analise e investigacéo.
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9. ATUACAO DO COMPLIANCE E
MONITORAMENTO

As atividades de Compliance tém como objetivo manter o ambiente organizacional
em conformidade com a legislacéo, politicas, normas, cdigos internos e boas praticas
do mercado, bem como, evitar a materializagc&o do risco previstos na Lei 9.613/98.

A Area do Compliance, ficara responsavel pela verificacio constante da
conformidade das regras e procedimentos da Administradora, visando agregar valor
a Administradora e contribuir para o alcance dos objetivos organizacionais.

O Departamento de Compliance seré responsavel pelas seguintes atividades:

l. Manter este Manual de Compliance atualizado;

. Divulgar o Manual de Compliance e eventuais atualiza¢Ges para todos os
funcionarios;

I1l.  Assegurar que todos os funcionarios estejam desempenhando suas
atividades de acordo com este Manual, acompanhando o cumprimento dos
procedimentos estabelecidos, prestando suportes a todos quanto ao
conteudo do manual e politicas internas da Administradora;

IV.  Propor normas, procedimentos, regulamentos e controles internos a
Superintendéncia Executiva que procedera a sua implantacdo caso assim
julgar conveniente;

V. Implementar melhorias e monitoramento nos mecanismos de controles
internos visando a minimizacao dos riscos, financeiros ou nao, potenciais
e existentes;

VI.  Verificar e analisar quaisquer situaces que possam configurar Conflito
de Interesse e/ou 0 descumprimento a quaisquer dispositivos do manual e
politicas internas do Instituto;

VII.  Providenciar treinar aos funcionarios e colaboradores, no minimo
anualmente, referente ao estabelecido neste Manual de Compliance e suas
atualizacoes;

VIII. Realizar testes de Compliance em operacGes, procedimentos e cadastros;

IX.  Pesquisar, em conjunto com o departamento juridico, a legislacdo
aplicavel as atividades do Instituto no que se refere a Compliance e
Controles Internos;

X. Mensurar os riscos das atividades dos representantes, gestores e
funcionarios a qualquer titulo; e
XI. Efetuar a comunicacdo ao COAF quando julgar necessario.

9.1 Classificacao de risco

Para garantir o cumprimento da préatica de administracdo de riscos, desde o inicio do
relacionamento, os consorciados passam por analise do Compliance para verificar as
informagdes consideradas suspeitas.
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Para tanto, a analise de Compliance é feita com base nas informacdes cadastrais,
juntamente com pesquisa no Orgdo de Protecdo ao crédito, tribunais de justicas em
busca de acdes judiciais, e cruzamento de dados com empresa especializada.

Apo6s minuciosa analise o Setor tera o prazo de 05 (cinco) dias Uteis para emissdo de
parecer, que contera:

OK - Clientes que ndo apresentaram quaisquer restricoes e ndo apresentaram
apontamento na pratica de lavagem de dinheiro, corrupg¢do ou condutas relacionadas
ao financiamento ao terrorismo. Diligéncias de atualizagdes anuais.

OK com Monitoramento — Cliente que ndo apresentaram apontamento na pratica de
lavagem de dinheiro, corrupcdo ou condutas relacionadas ao financiamento ao
terrorismo. Mas esta enquadrado na condicdo PEPS, ou relacionadas com pessoas
expostas politicamente. Devem ser monitoradas com maior diligéncias e
habitualidade.

Em Processo de Aprovacdo — Status temporéario, aguardando informacfes ou
documentos para melhor analise.

Nao Recomendado — Clientes que possuem restrigdes relevantes ou relacionadas ao
crimes previstos na lei 9.613/98, ficando impedido de relacionamento com a
Administradora.

A comunicacao ao COAF sera feito por funcionario responsavel pelo setor, que usara
de usuério e senha para acessar 0 portal de envio de comunicacGes consideradas
suspeitas. https://siscoaf.fazenda.gov.br/siscoaf-internet/pages/siscoaflnicial.jsf

\ comseno o
COAF -~

Unidade de Intei

SISCOAF
Acesso ao SISCOAF

Sistema de Contrale de Atividades Financeiras

e & deuso
5 atividade:

ACESSO

Os dossiés e documentos relativos as andlises das operaces selecionadas, que
fundamentaram a decisdo de efetuar ou ndo as comunicagfes ao COAF, seréo
mantidas e conservadas pelo prazo de 05 (cinco) anos, como determinado artigo 16°
da Circular 3.461/2009 do BACEN.
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As fungdes do Compliance Officer, pessoa responsavel por liderar e supervisionar as
atividades do Departamento de Compliance, serdo desempenhadas pelo funcionério
a ser indicado no Anexo Il — Compliance Officer.

10. ORGANOGRAMA DA MENEGALLI
CONSORCIOS

Diretor

Geréncia

| L 1
Departamento ] Al
l Juridico l Compliance l Ouvidoria
1
I 1 1 1 1
; Supervisor g ; o Recursos
l Atendimento lComerciaI lFlnancelro l Contabilidade l flfempos
I |
Equipe de Departamento
Vendas de Cobranca

11. FUNCOES E RESPONSABILIDADES

Todos os funcionarios da Administradora, dentro de suas funcdes, sdo treinados para
atuar ativamente na prevencéo da lavagem de dinheiro e financiamento ao terrorismo.

11.1 Diretor

Responséavel por aprovar o presente manual de prevencdo, e assegurar a correta
aplicagdo do programa, para o efetivo cumprimento das diretrizes e normas desta
Politica.

11.2 Geréncia

Responsaveis por aplicar e fiscalizar as diretrizes institucionais com base em valores
e principios estabelecidos neste Politica. Para garantir a eficiéncia do processo.

11.3 Compliance

Responsavel por divulgar as normas e procedimentos relativas ao programa de
prevencédo a lavagem de dinheiro e financiamento ao terrorismo, para que todos 0s
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funcionarios tenham facil acesso e conhecimento, manter a politica atualizada, dar
manutengdo aos controles internos e manuais relativo ao programa, promover
treinamentos sempre que necessario ou houver mudancas nas normas, analisar as
operacOes suspeitas e comunicar ao COAF quando necessario, e encaminhar ao
BACEN declaracdo de nédo verificacbes atipicas, quando nédo realizadas qualquer
informagdes ao COAF no ano.

11.4 Departamento Juridico

Responsavel por analisar os requerimentos legais, e regulatorios de PLD/FT e
respectivos impactos aos negocios. Apoiar a avaliagcdo dos riscos e as providéncias
necessarias para tratamento de ocorréncias de transacfes ou operacfes suspeitas de
lavagem de dinheiro, sob a 6tica juridica.

11.5 Atendentes em Geral

Todos os atendentes independente do setor, estdo obrigados a observancia dos
padrdes éticos na conducdo dos negdcios. Sempre que possivel atualizar o cadastro
do cliente em cada contato realizado, monitorar diariamente em suas negociagoes e
atendimentos, casos suspeitos e considerados atipicos. E por fim, encaminhar o caso
ao compliance.

11.6 Financeiro

Em toda operacao financeira realizadas com os consorciados, com valor igual ou
superior ao estipulado na lei 9.613/98 e circular 3.461 do BACEN, e/ou considerado
suspeito, o setor ficara responsavel por encaminhar o caso para o Compliance.

11.7 Recursos Humanos

Responsavel por auxiliar o setor de compliance, nos treinamentos e divulgacao junto
aos funciondrios da Administradora, bem como acompanhar o dia a dia dos
funcionarios (Know Your Employee — KYE).

12. AUDITORIA INTERNA (Circular n°. 3.856/2017)

Empresa contratada responsavel por analisar e avaliar a eficacia do processo de
prevencdo e combate & lavagem de dinheiro e ao financiamento de atividades
terroristas da Administradora. Cabe a Auditoria Interna a avaliacdo da metodologia
adotada pela Administradora e a verificagdo de sua conformidade com a
regulamentacéo em vigor, bem como com as melhores préaticas do mercado, atuando
sempre de maneira independente e imparcial.

Espera-se da equipe de auditoria interna, ndo apenas a deteccdo de nao
conformidades, mas também a sugestdo de melhorias nos processos e controles, de
forma a prestar um servico de auditoria consultiva, agregando valor aos trabalhos
contratados.
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13. TECNOLOGIA DA INFORMACAO (“TI”)

Responsavel pela garantia da perfeita operacionalidade dos sistemas utilizados pela
Administradora, em especial pela area de Controles Internos e Compliance, provendo
de forma tempestiva os servigos de manutencdo aos sistemas e a priorizagcdo na
recuperacdo de informacdes quando solicitadas pelo Compliance.

Garantir a protegdo dos dados através de Firewall efetuando analise do trafego de rede
para determinar quais operacfes de transmissdo ou recepcdo de dados podem ser
executadas, gerenciar senhas e perfis de acesso, bem como, garantir um plano de
Back-up seguro e confiavel, de forma a recuperar as informac6es em tempo razoavel
para execucdo de atividades relacionadas a controle, em particular a prevencgdo e
combate a lavagem de dinheiro e ao financiamento de atividades terroristas.

14.  ATUALIZACOES

Este Manual devera ser atualizado sempre que houver alteragdes substantivas em
procedimentos ou legislacdes que afetem o assunto, sempre em conjunto das areas de
Compliance, Departamento Juridico e Recursos Humanos, e posteriormente
encaminhado para aprovacao pela Direcdo da Menegalli Consorcios.

15.  DIVULGAGCAO DA POLITICA

A Menegalli Divulga amplamente sua POLITICA DE PREVENCAO E COMBATE
A LAVAGEM DE DINHEIRO E AO FINANCIAMENTO DO TERRORISMO,
tornando acessivel por meio se sistema interno, e-mail, manual, cartilha e
treinamentos aos funcionarios, bem como no site da administradora.

16. CONSIDERACOES FINAIS

O Presente manual, trata da Politica de Prevencéo a lavagem de dinheiro e contra o
Financiamento ao terrorismo, para uso interno, e sera disponibilizado para todos
nossos funcionarios e colaboradores, afim de estabelecer regras e diretrizes a serem
adotadas em todas as negociag0es realizadas pela Administradora e consorciados.

Os funcionarios declaram-se cientes de que a Administradora pode monitorar as
atividades por eles desenvolvidas, no intuito de identificar casos suspeitos ou em
desconformidade com a presente politica.

A atualizagdo deste manual e das politicas adotadas, ocorrerd sempre que houver
alteracdo, modificacdo ou novas orientacdes relacionadas a PLD/FT.

Sempre que houver alteracdo ou atualizacdo deste manual, o Compliance junto com
0 setor de Recursos Humanos, o disponibilizard para todos os funcionarios e
colaboradores da Administradora.
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Em caso de infracdo deste manual e de demais normas dara ensejo a acdo disciplinar,
devendo a penalidade a ser aplicada observar a gravidade da infracdo, a hipotese de
reincidéncia, podendo culminar em rescisdo por justa causa do contrato de trabalho
ou motivada em caso de contrato de outra natureza.

17. FORMULARIOS

Anexo | — Assembleia de Aprovacdo da Nova Politica de PLD.

Anexo Il — Indicacdo de Membros do Compliance Officer;

Anexo Il — Formulério de PEP — Pessoa Exposta Politicamente;

Anexo IV — Termo de compromisso e dos funcionarios com esta Politica;

Anexo V — Memorando interno de casos suspeitos, para anélise pelo Compliance.
Anexo VI - Manual do setor de Compliance — PLD -Plano de trabalho anual

Anexo VIl — Termo de Ciéncia.
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